操作说明
尊敬的投标单位:
为加强招标费用管理，从2022年5月1日起，投标单位填报所投项目费用清单表于每月20日前发送招标指定邮箱HYST-ZB4@hysteeltube.com集中办理，感谢您对我办招标工作支持。
邮件主题：
主题1  投标保证金+投标单位名称
主题2  中标服务费+投标单位名称
主题3  标书费+投标单位名称
添加附件：
附件1  投标保证金退款表（word版）
附件2  中标服务费开票表（word版）
附件3  标书费开票表（word版）
                           
招标联系人：

周女士       联系电话：（0734）8872579（办）       
附件1 	          投标保证金退款表
致： 湖南衡阳钢管（集团）有限公司招标办                                          
我司已参加招标方投标项目共计       个，申请退款。
[bookmark: _GoBack]退款方式 （ □单项退款；   □合并退款； □中√选）

	付款时间
	项目编号
	项目名称
	投标保证金（元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合计：
	
	
	


	付款人名称：
	

	付款人账号：
	

	付款人开户行
	

	金额（元）
	


	
对应项目凭证粘贴处；（图片字迹必须清楚、填报内容准确无误）




附件2            中标服务费开票表
致： 湖南衡阳钢管（集团）有限公司招标办                                          
我司已收到招标人中标项目通知共计     个。我方已按招标文件规定交纳中标服务费，申请开票。
开票方式  （ □单项开票；   □合并开票；    □中√选）

	付款时间
	项目编号
	项目名称
	中标服务费（元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合计：
	
	
	


	名称：
	

	纳税人识别号：
	

	地址：
	

	电话：
	

	开户行：
	

	账号：
	


	领票方式
	（□现场；  □邮寄；   □中√选）

	邮寄地址
	

	收件人
	

	收件人电话号码
	





	
                   

对应交款凭证粘贴处；（图片字迹必须清楚、填报内容准确无误）







附件3             标书费开票表
致： 湖南衡阳钢管（集团）有限公司招标办                                          
我司参加招标方投标项目共计      个，按招标文件规定交纳标书费，网上已申请开票。
开票方式  （ □单项开票；   □合并开票；    □中√选）

	付款时间
	项目编号
	项目名称
	标书费（元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合计：
	
	
	



	
                   

对应交款凭证粘贴处；（图片字迹必须清楚、填报内容准确无误）




投标单位全称：                     
联系人：                          
电话号码：                         
日期：     年      月     日
投标保证金退款操作说明
第一步：将交纳指定账户付款凭证保存图片。
投标保证金指定账户如下:
开户行：工行衡阳银雁支行
开户名：衡阳华菱连轧管有限公司
账  号：1905022319020105051

第二步：填报投标保证金退款表（附件1）

第三步：将填报完整表格发送至指定邮箱地址（HYST-ZB4@hysteeltube.com）。
[image: ce2d6e8a7fbe1f271cad29bfbe37b44]

中标服务费开票操作说明
第一步：将交纳指定账户付款凭证保存图片。
中标服务费指定账户如下:
开户行：工行衡阳银雁支行
开户名：衡阳华菱连轧管有限公司
账  号：1905022319020105051

第二步：填报中标服务费开票表（附件2）

第三步：将填报完整表格发送至指定邮箱地址（HYST-ZB4@hysteeltube.com）。
[image: 87650207861a844654b2e70dea16655]

标书费开票操作说明
第一步：用微信、支付宝扫码或者长按二维码-识别二维码，弹出开票界面。
[image: 9d783f318632211fac4a99790195b68]
第二步：准确填报开票信息报我办审核，必须在“更多”菜单里，备注请填“所投标项目标号”
[image: 1651306971(1)]

第三步：审核开票信息无误后系统将发送电子发票至您单位申报邮箱，自行下载即可。
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